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Misskon t  Etatg l lieux des archives, bibliothéques et publications au sein

inistration centrale du Budget

e debut : 06 | low‘rembre 2023
e fin : 21 dédenbre 2023

et Nouvelles Technologies de I'Information et de Ia
C) est l'une des structures instituées dans [e cadre de la
ration publique, conformément au décret N°15/043 du 28

1 rLt fixation du cadre organique des structures standards.
iS

ions, la gestion des archives, la constitution et la gestion de Ia

photothéque, de Ia filmothéque et Ia publication des annuaires

gestion.

s| missions sus évoquées, il a été désigné, par la lettre

2/2021 du 06 février 2021 de Monsieur le Secrétaire Général
focaux, correspondants/Archives dans toutes les Directions de

I'Admjinistration du B idget au niveau central,

des él Ux sur la situéF
de
Conf rmément au f’

proc
I’info?_

ation et des

| L 5 ¢ s
oposer des directives d'archivage au sein de

suite, des séar;ces de briefing ont été organisées a leur attention pour une

et appréhension des missions et activités qui en découlent.

)
Dansfson Plan d’actiérlé opérationnel 2023, Ia DANTIC prévoit la réalisation d’un état

on des archives tant au niveay central que provincial, en vue
I’Administration du Budget.

n National du Numérique initié par le Chef de I'Etat, ce

sus devra abo itir, in fine, a la mise en place d'une gestion électronique de

ocuments (GEID), dont les outputs serviront également 3 Ia
giures de gestion de nos services.

t(i-:* que la DANTIC envisage réaliser les états des lieux qui
r'les aspects quantitatifs et qualitatifs des archives ay budget &

| _— . 2 .
ment de cette mission permettra de contribuer 3 |3 gestion

es archives, bibliothéque, filmothéque, photothéque et de Ia
Ministére du Budget.\gb




Objectif général: | | | —
Lgéjactif général le |4 mission est de s'enquérlr de la situation actuelle de la gestion

Lef _
réali

hes |de référence précisent les objectifs et la méthodologle de
ation de cettd mission.

i

d rchives, deg bibliothéques et des publications au sein de I'administration
centrale du Budget. |
Oh écifiques : N
tL)adljb NTtIscfg travtr dette mission, vise les objectifs spécifiques ci-apras :
1. | En ce qui conc r'él’archlvage, il sagira de :
~| Identifier leg dotuments et supports utilisés au Ministére du Budget ;
*| Identifier || [chaine de production, les Mécanismes de  réception,
, d'enregistre} L t, de partage, de traitement, de conservation et de destruction
des docume !;
~| Classifier (cat goriser) les documents existants ;
~| Identifier toys les documents archivés ;
~| Connaitre les documents & conserver
~| Vérifier les cbf,ﬁditions de conservation des archives conformément aux normes
en la matiere ;
*| Identifier la tl’fygologie et le format des documents ains; que le mode de
classement Lt!ili é.
2. En rapport avec aI Bibliotheque, il sera question d'identifier et veérifier selon le cas,
Ce qui suit : [
1l Le cadre de| conservation des documents importants, Ia disponibilité de
- I'énergie électrique et 'accas 3 Iinternet ;
1| Les documen S susceptibles de constituer |a Bibliothéque du Ministere ;
_ |
3 £
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rapport avec a Phototheque et Ia filmothéque, il sera question d'identifier et
er selon le cas, ce qui suit :

| Le cadre de i"cpnservation des photos et films o

1. .L.j:‘agissant des af hives :
[Les document;!s et supports utilisés

ik

g

. | fficiels, la disponibilité de
| énergie électrique et I'acces 3 Iinternet ;
-k Les Photographies et |es Films officiels du Ministere ;
4, AL éujet dela PuBlliLation, il s'agira de :
- Reépertorier le§ différents actes de gestion produits par différents Services duy
- Ministére ; {
- Ideptiﬂer les Qdes et les outils de publication disponibles et opérationnels ]
-t Indiquer les €\ =NtUels atouts pour bien asseoir | Processus de publication
“H Dégager d'éventuelles difficultés auxquelles on ferait face dans ce processus
IiC. s
il |
A lissu de cette misli

N, les résultats suivants sont attendus :
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au Ministére dy Budget sont identiﬂé§j>
| ;




- | Les mécanidmas da réception, d'enregistrement, de partage, de traitement, de
| | conservatio | gt de destruction des documents sont identifiés ;

| Les archiveg ekistantes sont classifides (catégorisées)

‘ ents archivés sont identifids ;

ents conservés sont connus,

de conservation des archives conformément aux normes sont
respectées { yl |\,
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‘agissant de I ibliothéque :
~| Le cadre €/ conservation des documents importants est identifié, |a

disponibilité e |'"énergie electrique et I'accés 3 Iinternet sont vérifiés ;
1| Les documents susceptibles de constituer [ Bibliothéque du Ministére sont
identifiés. |
3. EN rapport avec | Photothéque et la filmotheque
1| Le cadre de|conservation des photos et films officiels est identifié, la
disponibilité de |'énergie €lectrique et I'accés & linternet sont vérifiés ;
1| Les Photographies et les Films officiels du Ministére sont identifiés.
4. SRgissant de la P; blication :
-|| Les différents actes de gestion produits par différents Services du

| Ministére sontjrépertoriés,
| Les modes et les outils de publication disponibles et opérationnels sont

- identifiés i
- | Les éventuels atouts pour bien asseoir le processus de publication sont
indiqués |
- | Les éventuellg s‘ difficultés auxquelles on ferait face dans ce processus sont
| dégagées. ||

:,;D. Méthodol

| de mission et dy Canevas de collecte de données, les

ionnaires devro  procéder comme suit au sein des différents services od ils

tdéployés : ||
' Interviews en nction de |a problématique ;
§foutils de collecte ;

Al oo
Ion sont répartis en deux phases :
ées dans les services concernés, 23 jours.

¢ Présentation

| Bibliothéque @ ublication ; 13 jours,
opnaitra la par ;

of .égp:ation des cadres et agents de I3
*eF de 'Adminisrz tipn centrale du Budge%
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nmatérielle et logistique
Les Fisposltions rJ\aqérielles et logistiques de cette mission seront assurées par le
Ministere du Budget,| | |
F. REMJHMM&&IQD
La |ptésente missi hise déroule en 40 jours ouvrables, conformément au calendrier
ci-%prés : |
N° Périodé | | Service/Opération Durée
| i (Jours)
1 | Du 06 au 17 ndy 2023 Secrétariat Général 10
2 Du 06 au 17 nov 2023 Direction Générale des Politiques et 10
. 1§ - Programmation Budgétaire
3 Du 08 au 27 ndv 2023 Direction du Contréle Budgédtaire 17
4 Du 08 au 27 nov{2023 Direction de la Pale 17
S Du 10 au 24 nav 2023 Direction des Etudes et Planification 13
6 Du 10 au 24 nov 2023 Direction de I'Intendance Générale 13
7 Du 13 au 27 noV 2023 Direction des Ressources Humaines 13
8 Du 13 au 27 no\l 2023 Coordination Informatique Interministérielle 13
9 Du 15 au 29 no\V 2023 Cellule de Gestion et de Contrdle des Marchés 13
! Publics
10 Du 15 au 29 noy 2023 Direction Générale de Suivi des Performances 13
11| D417 nov au 01 déc 2023 Direction Administrative et Financiere 13
12 | DY 17 nov au 01 déc 2023 | Direction Archives et Nouvelles Technologies 13
: ! de I'Information et Communication
13 Bu 02 au 06 déq 2023 Production du rapport par équipe des 04
3 ‘ , missionnaires
14 u 07 au 21 déq 2023 Compilation des données et rédaction rapport 13
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A llissli de cette missi
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